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1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de crachds de identificagdo personalizados e seus
insumos, destinados aos(as) empregados(as), servidores(as) e residentes do Hospital Universitdrio Onofre Lopes da
Universidade Federal do Rio Grande do Norte (Huol-UFRN), vinculado a Rede HU Brasil, incluindo a confeccgdo e
entrega, conforme as especificagoes e condigbées estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Ressalta-se que a contratacdo contempla a renovacgdo dos crachds existentes, em razdo da atualizacdo da
identidade institucional, com alteracao de nome e logomarca da HU Brasil.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. Esta contratacdo tem por objetivo o fornecimento de crachas de identificacdo para empregados(as),
servidores(as) e residentes do Hospital Universitario Onofre Lopes da Universidade Federal do Rio Grande do Norte
(Huol-UFRN), vinculado a Rede HU Brasil. A medida visa assegurar a identificagdo agil e padronizada de trabalhadores
e discentes em situagdes que demandem acesso as dependéncias hospitalares.

2.2. O uso de crachas contribui significativamente para o controle de acesso e a seguranca institucional, ao
facilitar a identificacdo de pessoas autorizadas e coibir ocorréncias como furtos ou a circulacao indevida em &areas
restritas — aspectos especialmente relevantes em ambientes com grande fluxo de pessoas, como hospitais.

2.3. Adicionalmente, o crachd favorece a qualidade e a humanizagdo da assisténcia, ao permitir que pacientes e
acompanhantes identifiquem com clareza os profissionais responsaveis por seu atendimento, fortalecendo a relagdo
entre usudrios e equipes da Rede HU Brasil.

2.4. O processo de contratagdo sera realizado por dispensa de licitacao, com fundamento no art. 84, inciso
IT, do Regulamento de Compras e Contratos da HU Brasil (RCC 3.0):

Art. 84. E dispensdvel a realizacdo de licitacdo para contratagdo direta nas seguintes situagées:

(...)

II - para outros servicos e compras de valor até R$ 74.000,00 (setenta e quatro mil reais), e para
alienagdées, nos casos previstos neste Regulamento, desde que ndo se refiram a parcelas de um mesmo
servico, compra ou alienagdo de maior vulto que possa ser realizado de uma s6 vez, no mesmo local e
dentro do mesmo exercicio orgcamentdrio; (...)

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. Os quantitativos, respectivos cdédigos dos itens e localidades de entrega sao os discriminados na tabela
abaixo:
Identificacao Unidade
Grupo | Item Descricao/Especificacao ¢ de Quantidade
CATMAT | Medida

Cracha Funcional para Identificacdo, confeccionado em cartéo
PVC de proximidade, com impressao personalizada.

1 Ilustracgao: A arte final sera confeccionada pela 401619 Unidade 2.100
contratante e enviada anexa a Ordem de Servico.
Protetor de Crachd, confeccionado em plastico injetado,
2 transparente, rigido, com furo para uso de cordao (vertical e 447869 Unidade 2.100

horizontal) e dimensdes para uso de cracha tamanho padrdo 85
mm x 55 mm.

1 Cordao para Crachd, confeccionado em material 100%

poliéster, com impressao personalizada. Ilustracao: A arte

3 final sera confeccionada pela contratante e enviada 468977 Unidade 1.000
anexa a Ordem de Servico.
Prendedor de Crachéa Retratil (roller clip), com impressao
4 personalizada. Ilustracao: A arte final sera confeccionada 631218 Unidade 2.000
pela contratante e enviada anexa a Ordem de Servico.
5 Cartdo de proximidade, confeccionado em material PVC, 472869 Unidade 100

padrao Mifare 1k.




2 6 | Leitora USB de cartdo de proximidade, compativel com cartdes 458339 Unidade 02
do tipo Mifare 13,56 MHz.
3.2. O presente Termo de Referéncia visa orientar o processo de contratacao e definir o conjunto de elementos

técnicos que deverdo nortear a execucdo das atividades, a fim de assegurar qualidade, racionalidade, economicidade,
eficiéncia e eficacia a instituigao.

3.3. O objeto especifica os bens a serem executados pela CONTRATADA, bem como estabelece os critérios,
parametros, requerimentos minimos de qualidade e condigées gerais para a conducao dos servicos sob sua
responsabilidade.

3.4. Havendo divergéncia entre o descritivo do Termo de Referéncia e o descritivo do CATMAT, prevalece o
descritivo apresentado neste Termo de Referéncia.

3.5. Justificativa para Formacao do Grupo

3.5.1. Por mais, a adogcao de AGRUPAMENTO DOS ITENS justifica-se pela similaridade dos bens, que sdo
fornecidos por empresa do mesmo ramo de atividade, facilitando a fiscalizacao do acordo a ser celebrado, e gerando
uma economia acarretada pelo agrupamento, promovendo maior eficiéncia ao procedimento, conforme justificativa
abaixo detalhada:

a) Considerando a existéncia de ganho de eficiéncia na gestdo contratual resultante do
agrupamento, uma vez que haveria mais de um fornecedor envolvido na realizacdao de um mesmo item
se nao houvesse o agrupamento, o que traria contratempos e grande dificuldade na compatibilizacao
das demandas.

b) Manter o padrao, assegurando uniformidade, compatibilidade, e assegurando melhor gestdo
contratual, ja que havera apenas um fornecedor adjudicado.

3.6. Da Classificacao dos Bens Comuns
3.6.1. Os itens descritos neste Termo de Referéncia sdo classificados como bens comuns em atendimento ao

disposto no inciso II do art. 32 do Decreto n.° 10.024/2019, pois seus padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, por meio de especificacdes usuais do mercado.

3.7. Especificacoes minimas exigidas para esta contratacao:
3.7.1. Do cracha funcional (item 01):
3.7.1.1. O cartao PVC deverda atender aos seguintes requisitos minimos:

a) Cartdo de proximidade Smart Card (tecnologia contactless), padrdo MIFARE 1k;
b) Frequéncia de 13,56 MHz;

c) Cartao em material PVC laminado cristal na cor branca;
d) Dimensoes: comprimento de 85 mm, largura de 55 mm e espessura de 0,76 mm (ISO CR-80);
e) Com bordas arredondadas;
f) Gravacao em alta definicao;
aJ) Para impressao 4x4 (frente e verso colorido) e com resolucdo minima de 1.200 dpi.
3.7.1.2. Para protecao do cartdao impresso deverao ser observados os seguintes requisitos:
a) Protecao antidesgaste, com laminacgao pés-impressao;
b) Acabamento brilhante.
3.7.2. Do cordao para Cracha (item 03):
3.7.2.1. Para o corddo para crachéa deverao ser observados os seguintes requisitos:

a) Material 100% poliéster;

b) Dimensdes: comprimento de 37mm e largura de 20 mm;
c) Impressao digital nos dois lados, tipo fotografia colorida no tecido;
d) Terminal metdlico do tipo garra (jacaré) + mosquetao sem trava de seguranca;
e) Materiais metdlicos resistentes de boa qualidade.
3.7.3. Do prendedor de cracha retratil (item 04):

3.7.3.1. Para o prendedor de cracha retratil deverao ser observados os seguintes requisitos:



3.7.4.

3.7.4.1.

3.7.5.

3.7.5.1.

3.7.6.

3.7.7.

3.7.7.1.

a) Injetado em plastico ABS;
b) Impressao digital e aplicacdo de resina cristal PU;

c) Didmetro externo: 30mm. Diametro interno aproximado (personalizdvel com identidade visual a
ser fornecida): 20mm;

d) ,Mecanismo Extensor (ioi0) com extensor em nylon, com minimo de 70 cm, com recolhimento
automatico;

e) Prendedor clipe de cinto metdalico preso na parte traseira;

f) Terminal do tipo prendedor alga plastica transparente com botéo de fecho;

g) Cor azul translucido.

Do cartao de proximidade (item 05):

O cartdo de aproximacao deverd atender aos seguintes requisitos minimos:

a) Cartao de proximidade Smart Card (tecnologia contactless), padrao MIFARE 1k (ISO 14443-A);

b) Frequéncia de 13,56 MHz;

c) Cartao em material PVC laminado cristal na cor branca;
d) Dimensodes: comprimento de 85 mm, largura de 55 mm e espessura de 0,76 mm (ISO CR-80);
e) Com bordas arredondadas;

Da leitora de cartao de proximidade (item 06):

Para a leitora de cartdo de proximidade deverao ser observados os seguintes requisitos:

a) Compativel com cartdes de proximidade Smart Card (tecnologia contactless), padrao MIFARE 1k
(ISO 14443-A);

b) Frequéncia de 13,56 MHz;

c) Interface de comunicacao USB, sem a necessidade de instalacao de drivers ou programas extras
para funcionamento;

d) Tensao de alimentacao: 5V (via USB);

Do layout:

e) Sinalizacdo visual e sonora;
f) Compativel com todos os principais sistemas e versoes: Windows, Linux e Android.
a) O layout dos itens personalizados sera baseado nos modelos fornecidos pela Divisdao de Gestdo

de Pessoas (DivGP) do Huol-UFRN a CONTRATADA, conforme prazo estabelecido neste Termo de
Referéncia.

b) O layout dos crachds deverd ser elaborado pela CONTRATANTE e enviado para a
CONTRATADA, que informara o meio e a forma adequados para o envio da arte.

Da arte:

A arte devera ser submetida a andlise, avaliagao e posterior aprovagdo pela CONTRATANTE, de acordo com

as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

3.7.7.2.

Deverao ser observadas as seguintes caracteristicas:

a) As cores impressas deverao ser compativeis com a escala CMYK e em consonancia com o Anexo
I - Manual (Externo) de Uso da Marca HU Brasil 27-03-2026 Uso da Marca HU Brasil.

b) A CONTRATADA devera utilizar a fonte Open Sans Bold de 7,5 pt para o dado variavel "Nome" e,
para os demais campos variaveis, a fonte Open Sans Semibold Italic 6 pt. Nos casos em que essa fonte
nao permita a impressao completa da informacdao, como um nome completo sem abreviacdo, a fonte
devera ser ajustada. A fonte ajustada serd avaliada na anélise da amostra, e a CONTRATANTE indicara
as providéncias necessarias, caso seja necessario;

c) Nédo podera constar, em hipétese alguma, qualquer publicidade que identifique a CONTRATADA
(nome comercial, marca, logomarca, telefone, etc.) na frente e/ou verso das identidades funcionais, a
fim de isolar a origem do material e dificultar o acesso ou a busca de dados por terceiros;

d) Incluir na arte QR Code (cédigo de resposta rapida) relacionado a um ID a ser informado pela
CONTRATANTE.



3.7.7.3. A CONTRATANTE podera solicitar a aprovagédo da arte com as informacdes acima e de acordo com o layout
fornecido.

3.7.8. Do banco de dados:

3.7.8.1. Os dados serdo disponibilizados pela CONTRATANTE a CONTRATADA nos formatos e meios indicados por
esta ultima, em arquivo .csv e/ou .xls, com as informagoes organizadas da esquerda para a direita e do anverso para o
verso, conforme o layout a ser fornecido juntamente com a ordem de servico e o fornecimento de materiais. A
disposicao das informacgdes, bem como a possivel insergao ou exclusdo de dados, podera ser revisada até a emissdo da
referida ordem de servico.

3.7.8.2. A CONTRATADA devera declarar sigilo das informacées em atencdo a Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais, Lei n® 13.709/2018.

3.7.8.3. Os dados pessoais dos(as) empregados(as)/servidores(as) s6 serdao disponibilizados a empresa
CONTRATADA.
3.7.9. Da fotografia para os crachas:

3.7.9.1. A CONTRATANTE sera responsavel por enviar os arquivos no formato JPEG a CONTRATADA, de acordo
com os critérios e pelos meios indicados pela CONTRATADA.

3.7.9.2. Deverao ser observadas as seguintes caracteristicas:
a) Proporcao 3X4;
b) Enquadramento (do peito para cima, com a cabeca centralizada);
c) Fundo branco;
d) Formato JPEG (.jpg).

3.7.9.2.1. Caberd a CONTRATADA fazer o tratamento digital necessario das fotografias, com vistas a obtencao da
melhor qualidade técnica para fabricacédo de cada crach4, incluindo:

a) Adequacao do tamanho e enquadramento da foto;
b) Colocacao da cor de fundo branca;
c) Remocao de eventuais marcas/tragos indevidos;
d) Realce de cores esmaecidas.
3.7.10. Requisitos Complementares:
a) Caso necessario, todas as artes deverdao ser aprovadas previamente pela DivGP.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Requisitos Legais
4.2. O presente processo de contratagdo deve estar aderente a:
4.2.1. Constituigdo Federal;
4.2.2. Lei 13.303, de 30 de junho de 2016 - Lei das Estatais;
4.2.3. Lein? 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecdao de Dados (LGPD);
4.2.4. Lein.2 14.133, de 12 de abril de 2021 - Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos;
4.2.5. Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018 - DispOe sobre a execucao indireta, mediante contratacao, de

servigos da administragao publica federal direta, autarquica e fundacional e das empresas publicas e das sociedades de
economia mista controladas pela Uniao;

4.2.6. Decreto n2 9.637, de 26 de dezembro de 2018 - Institui a Politica Nacional de Seguranca da Informacao;
4.2.7. Regulamento de Compras e Contratos da HU Brasil - versao 3.0 (RCC 3.0);
4.2.8. Resolucao n? 298, de 17 de julho de 2025, do Conselho de Administracao, que trata das diretrizes para

execucgao indireta, mediante contratacdo de servigos, de atividades que envolvam atribuicdes inerentes as dos cargos
integrantes do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios da HU Brasil.

4.3. Condigoes de Participacao
4.3.1. A titulo de condigOes de participacdo, as previsdes constantes no art. 70 do Regulamento de Compras e

Contratos da HU Brasil - RCC 3.0 definem quais sao as condigbes impeditivas de participar de licitagbes e de ser
contratada pela HU Brasil.



4.3.2. A CONTRATADA devera apresentar declaracdo de que nao se enquadra nas hipéteses previstas no art. 70
do RCC 3.0 de impedimento de licitar e de ser contratada pela HU Brasil.

4.3.3. Devera ser observada a Politica de Transacoes com Partes Relacionadas da HU Brasil atualizada, disponivel
em https://www.gov.br/hubrasil/pt-br/governanca/governancacorporativa/politica-de-transacoes-com-partes-
relacionadas.

4.3.4. Devera ser observado o previsto no art. 62, inciso VII, do RCC 3.0: observancia de politicas de compras

sustentaveis, de relacionamento com fornecedores, de integridade, de transacédo com partes relacionadas, de protegao
de dados pessoais e outras politicas aprovadas no ambito da HU Brasil, que guardem pertinéncia com o objeto da
contratacao.

4.4. Proposta de Precos

4.4.1. Durante a Dispensa eletronica, ao ser convocado, o licitante devera enviar sua proposta, conforme modelo
em anexo, contendo as seguintes informacoes:

I- Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ]) da empresa que efetivamente vai fornecer o objeto
da contratacao e as respectivas Faturas/Notas Fiscais;

II - Nome completo e identificagdo do responsavel pela proposta;

IIT - Enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

IV- Data de emissao e prazo de validade da proposta, que devera ser de no minimo 90 dias;

V- Dados bancarios da empresa como conta corrente, agéncia, banco, cidade, e os dados do

representante legal da empresa, caso o mesmo ainda nédo tenha sido oportunamente informado a titulo
de atualizacao/informacao, junto ao Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF);

VI - Quantidade ofertada, com os respectivos valores unitarios e total;
VII - Marca, fabricante e rétulo, quando aplicavel;

VIII - Catalogo técnico dos produtos, contendo imagens referenciais, descritivo detalhado e
especificagbes técnicas.

4.4.2. Destaca-se que os precos ofertados deverao contemplar todos os custos e despesas, tais como: custos
diretos e indiretos, tributos, incidentes, taxas de administracdo, materiais, servicos, encargos fiscais e trabalhistas,
embalagem, seguro, lucro, transporte (carga e descarga), mao de obra e demais custos e despesas necessarias ao
cumprimento integral do objeto, bem como o do envio das documentacdes referentes a habilitagcdo e apresentacao de
propostas.

4.4.3. Fica facultada a HU Brasil solicitar por diligéncias, informacoes adicionais para complemento da proposta,
inclusive informacodes técnicas, como laudos técnicos, normas técnicas, certificados de boas praticas, informagodes sobre
o emprego correto e seguro do produto, suas caracteristicas e composicao, condicbes de armazenamento, riscos,
adverténcias e precaucgoes, agoes imediatas frente a exposicao acidental, dentre outros, quando aplicaveis.

4.4.4. Nao serao admitidas nem aceitas, ofertas de produtos com especificacoes diversas da originalmente
solicitadas no Edital.

5. AMOSTRA

5.1. A proponente que oferecer menor prego devera apresentar amostra dos materiais cotados, no prazo
improrrogavel de até 05 (cinco) dias tuteis, a contar da convocagao.

5.2. A amostra consistird de 01 (uma) unidade dos itens 01, 02, 03, 04 e 05 da tabela do objeto constante no item
3.1 deste Termo de Referéncia.

5.3. O prazo estabelecido refere-se ao prazo de entrega das amostras na CONTRATANTE e ndo a data de
despacho/postagem.

5.3.1. Nao serdo analisadas amostras entregues apds a data estabelecida.

5.3.2. O 6nus da amostra é de responsabilidade da proponente.

5.4. As amostras deverao estar devidamente e individualmente embaladas, lacradas e identificadas com o

numero do certame ou cotacdo eletrénica, o nimero do item, o CNPJ, o nome ou razdo social da proponente e o telefone
para contato.

5.5. As amostras deverao ser entregues, as expensas do proponente, na Unidade de Administracao de Pessoal
(UAP) do Hospital Universitario Onofre Lopes da Universidade Federal do Rio Grande do Norte (Huol-UFRN), localizado
no na Avenida Nilo Pecanha, 620, Petrdpolis - Natal/RN, CEP: 59012-300, e serao analisadas com o objetivo de aferir a
adequacdo do produto ofertado as necessidades da HU Brasil, segundo o critério de sua compatibilidade com a
especificacao constante neste Termo de Referéncia.

5.6. A amostra serd avaliada nos seguintes aspectos:



I- Qualidade e durabilidade do material utilizado;

IT - Qualidade do acabamento de cada item;
IIT - Qualidade na definicdo das cores; e
IV -  Padronizagao correta dos tamanhos de cada.
5.7. Poderd ser dispensada da apresentacdo da amostra, a critério do agente de licitacdo, a proponente que

ofertar produto que possibilite analisar todas as especificagdes e dirimir todas as duvidas por meio da documentacgao
técnica apresentada na habilitagao.

5.8. Nao estando na excecgao descrita no item anterior, o proponente que nao apresentar amostra, apresentar
fora do prazo estabelecido ou apresentd-la em desacordo com as especificagbes serd desclassificado e o subsequente
convocado.

5.9. A amostra entregue pela proponente vencedora permanecera com a Fiscalizagao para comparacao quando
do recebimento do material e serd devolvida a empresa contratada apés o recebimento definitivo do objeto.

5.10. A partir da data em que for homologado o processo licitatério, as amostras reprovadas estardo a disposicao
do proponente, que devera retird-las no na Unidade de Administracao de Pessoal (UAP) do Hospital Universitario
Onofre Lopes da Universidade Federal do Rio Grande do Norte (Huol-UFRN), no prazo méaximo de 30 (trinta) dias
corridos.

5.11. A ndo retirada da amostra dentro dos prazos fixados sera considerada abandono do material, podendo a
Administracao dar-lhes a destinacao que julgar conveniente.

5.12. A responsabilidade da HU Brasil por eventuais danos as amostras limita-se ao periodo compreendido entre a
entrega/recebimento e o Ultimo dia fixado para sua retirada.

5.13. A aceitagao da proposta fica condicionada a aprovagao das amostras, quando solicitadas.

6. NECESSIDADE DE FORMALIZACAO DE TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO
EQUIVALENTE

6.1. Em razdo do carater de pronta entrega e pagamento da aquisicdo, ndo se fara necessaria a formalizacdo de

contrato. Isto pois, a aquisicao sera formalizada mediante emissdo de Nota de Empenho, conforme dispoe o art. 194,
§12, do RCC 3.0, assim como através de emissao de Fornecimento de Bens, a ser assinada por ambas as partes.

7. GESTAO E EXECUCAO DO OBJETO
7.1. Emissao de Nota de Empenho e Ordem de Fornecimento.
7.2. O fornecimento dos bens sera contratado por demanda, até a entrega total do objeto, de acordo com as

necessidades da CONTRATANTE, de segunda a sexta, horario comercial (8h as 17h), cabendo a CONTRATADA aceitar
todas as regras e condicOes impostas na legislagdo e nos instrumentos elaborados pela CONTRATANTE.

7.3. Os itens deverao estar de acordo com as especificagOes constantes no Termo de Referéncia e seus anexos.

7.4. A Nota de empenho terd forca de contrato, conforme o art.194, § 12 do Regulamento de Compras e
Contratos da HU Brasil - RCC 3.0;

"Art. 194- E dispenséavel a reducdo a termo do contrato, com sua substituicdo por documento equivalente:
I- nas contratagdes por escopo de servigos cujos valores se enquadrem no limite do art. 84, inciso I, para
obras e servigcos de engenharia, e inciso II, para servigos, desde que nao resultem obrigagdes futuras,
dentre as quais se incluem a assisténcia técnica;

(..)

"§ 19 Para efeito deste artigo, constituem documentos equivalentes a carta-contrato, a autorizacdo de
compra, a ordem de execucgao de servigo, nota de empenho, ou qualquer outro documento que comprove a
efetivacao da despesa."

7.5. Nao serdo aceitos produtos que ndo atenderem as exigéncias dos subitens anteriores ou que nao estejam de
acordo com as especificacdes do objeto, podendo a CONTRATANTE requerer da CONTRATADA a substituicao do(s)
produto(s) no prazo maximo de 5 (cinco) dias apdés o contato com o fornecedor, que podera ser por telefone ou
solicitacao por escrito sob pena de nao pagamento da fatura.

7.6. A garantia do produto devera compreender no prazo de até 90 dias a substituicdao desses que apresentem
comprometimento nos seguintes aspectos: qualidade da laminacao, qualidade da impressao, qualidade do acabamento
nas bordas (descolamento) e superficie, descolamento da tag central em resina dos roller clips, entre outros.

7.7. A CONTRATADA devera dispor mao de obra especializada, equipamentos e outros ativos em quantidade,
qualidade e compatibilidade necessarios para o fiel execugdo do objeto contemplado neste Termo de Referéncia.

7.8. Da Entrega do Objeto

7.8.1. A demanda sera solicitada formalmente mediante Ordem de Servigo (OS) enviada para o e-mail da
CONTRATADA e que essa devera tomar ciéncia e assina-la eletronicamente.



7.8.2. Podera ser expedida até 3 (trés) Ordens de Servigo por més, com no minimo 10 (dez) crachas.

7.8.3. Independentemente da quantidade solicitada, permanecerd o mesmo prazo de atendimento estipulado no
proximo item.

7.8.4. O atendimento as ordens de servigo com a entrega em um dos locais apontados no item 7.8.6 serd em até 10
(dez) dias uteis.

7.8.5. A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

7.8.6. Local de entrega:

7.8.6.1. Hospital Universitario Onofre Lopes da Universidade Federal do Rio Grande do Norte (Huol-UFRN):
Avenida Nilo Peganha, 620, Petrépolis - Natal/RN, CEP: 59012-300.

7.9. Recebimento e Aceitacao do Objeto
7.9.1. O objeto da contratagdo sera recebido:
I- provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, para verificacdo da

conformidade com as exigéncias previstas neste Termo de Referéncia;

I - definitivamente, quando verificado o atendimento das exigéncias previstas neste Termo de
Referéncia.
7.9.2. Os bens serao recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, pelo responsavel em

acompanhar e fiscalizar o objeto, para efeito de verificacao da sua conformidade.

7.9.3. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
provisoério, apdés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.

7.9.4. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias corridos a
contar da notificacao feita a CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.9.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

7.10. Controle e Fiscalizacao do Objeto

7.10.1. O acompanhamento e a fiscalizacao da execucdao do objeto consistem na verificacdao da conformidade do
objeto, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serd exercido por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 161 a 167 do Regulamento de Compras e Contratos da HU
Brasil (RCC 3.0).

7.10.2. A verificacdo da adequacao da prestacdo do objeto devera ser realizada com base nos critérios previstos
neste Termo de Referéncia.

7.10.3. O descumprimento total ou parcial das obrigacdoes e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA
ensejara a aplicacao de sancOes administrativas previstas neste Termo de Referéncia e no RCC 3.0.

7.10.4. As atividades de gestao e fiscalizacao da execucao do objeto devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores(as)/empregados(as), equipe de fiscalizacdo ou tunico
servidor(a)/empregado(a).

7.11. Critérios de Medicao e Pagamentos

7.11.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, apds o ateste do documento por parte do
responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao, ocorrerd a liquidagéo.

7.11.2. Para fins de liquidacao, a area competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) prazo de validade;

b) data da emissao;

c) dados do contrato e da contratante;

d) periodo respectivo de execucgdo do contrato;

e) valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgoes tributarias cabiveis.

7.11.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que



impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o processo apds a comprovacgao da regularizacao da situagdo, sem 6nus a HU Brasil.

7.11.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletréonicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 65, inciso
II, da RCC 3.0.

7.11.5. A HU Brasil realizard consulta ao Sicaf para:
7.11.5.1. Verificar a manutencao das condicoes de habilitacao exigidas;

7.11.5.2. Identificar possivel razdo que impeca a participagcdo em licitagdo/contratagdo no ambito da HU Brasil, como
a suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a HU Brasil, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.11.6. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

7.11.7. Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.11.8. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratado a ampla defesa.

7.11.9. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do instrumento contratual ou equivalente, caso a contratada ndo regularize sua situacao junto ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e demais certidoes de regularidade.

7.11.10. Os pagamentos serao realizados em conformidade com os produtos efetivamente entregues, até o 30¢
(trigésimo) dia apdés o recebimento da Nota Fiscal, por intermédio de crédito em conta corrente indicados pelos
Contratados.

7.11.11. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.11.12. Na&o sera permitida a antecipacdo do pagamento antes do cumprimento do objeto.

7.11.13. No caso de atraso pela contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagao do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetdaria.

7.11.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.11.15. Independentemente do percentual de tributo, quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagcao
do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.11.16. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123/2006,
nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.11.17. A HU Brasil ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela Contratada que
porventura nao tenha sido acordada no contrato.

7.12. Sancoes Administrativas

7.12.1. As cldusulas especificas que irdo estabelecer as sangOes administrativas relacionadas a selegdo de
fornecedores constam no Edital e os critérios de sangées administrativas relacionadas a gestdo contratual constam no
Contrato.

8. SELECAO DE FORNECEDORES

8.1. O procedimento de aquisigdo sera conduzido através de Dispensa Eletronica , divulgado no Comprasnet, no
Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP e no site da HU Brasil, de acordo com o art. 47, §12 e art. 79, §11 do
Regulamento de Compras e Contratos da HU Brasil - RCC 3.0

8.2. Os itens da presente dispensa caracterizam-se como de natureza comum, conforme definido no art. 69,
inciso XIII, da Lei n? 14.133/2021, tendo em vista que sao geralmente ofertados no mercado e sao facilmente
comparaveis entre si, de modo a permitir a decisdo de compra com base no menor prego, por meio de especificagoes
usuais praticadas no mercado.

8.3. A contratacdo sera realizada de forma direta, sendo dispensavel a licitagdo, pois se trata de situagao
enquadrada no inciso II do art. 84. do Regulamento de Compras e Contratos da HU Brasil - RCC 3.0, in verbis:

"Art. 84, inciso II - para outros servigos e compras de valor até R$ 74.000,00 (setenta e quatro mil reais), e



para alienacOes, nos casos previstos neste Regulamento, desde que nao se refiram a parcelas de um
mesmo servigo, compra ou alienagao de maior vulto que possa ser realizado de uma sé vez, no mesmo local
e dentro do mesmo exercicio orcamentéario;

8.4. As propostas serdo ofertadas por intermédio do procedimento de dispensa eletronica, preferencialmente,
conforme o disposto no § 11, do art. 84, do Regulamento de Compras e Contratos da HU Brasil - RCC 3.0 a saber:

"Art. 84,8 11 - As dispensas de licitagdo serao conduzidas preferencialmente por dispensa eletronica ou por
meio de chamamento publico de propostas".

As dispensas previstas nos incisos I e II do caput deverdo, preferencialmente, ser realizadas mediante
procedimento de dispensa eletronica, aplicando-se os procedimentos constantes do Sistema de Dispensa
Eletronica, e da Instrucdo Normativa da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia (IN SEGES/ME) n.2 67, de 8 de
julho de 2021 e suas atualizagOes, que institui o referido sistema, somente quanto a fase de Selegdo do
Fornecedor."

8.5. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos
lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser 0,50% (cinquenta centésimos
por cento).

8.6. Critério de julgamento

8.6.1. O critério de julgamento adotado serda o MENOR PRECO, observadas as exigéncias contidas neste Termo
de Referéncia, no instrumento convocatorio e seus anexos quanto as especificagoes do objeto.

8.7. Razao da Escolha do Fornecedor

8.7.1. A aquisicdo em tela serd processada nos termos deste instrumento, especificagées técnicas e anexos
complementares que o acompanham, quando for o caso, de modo que apds a publicacdo do Edital de DISPENSA
ELETRONICA, se iniciard a fase de negociacéo, ao qual o fornecedor para o objeto que ofertar o menor preco e que
atender as condigOes dispostas neste Termo de Referéncia, se restarda como vencedor.

8.8. Tratamento diferenciado para microempresas e empresas de pequeno porte

8.8.1. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n? 11.488/2007, para o agricultor familiar, o produtor rural
pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

8.8.2. Considerando o valor da contratagdo pretendida, que estda dentro do limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais), este procedimento de dispensa de licitagdo serd destinado exclusivamente a participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, conforme determina pela Lei-Complementar n® 123/2006.

8.9. Capacidade econéomico-financeira

8.9.1. Dispensa-se o requisito de habilitacdao econdmico-financeira com base no § 92 do art. 65 do RCC 3.0. Esse
dispositivo estabelece que, nos casos de aquisicOes cujos valores se enquadrem nos limites do art. 84, inciso inciso II
(para bens e servicos), deverao ser exigidos apenas os requisitos de habilitacdo previstos nos incisos I e II do caput do
referido artigo, sendo facultada a dispensa dos requisitos constantes dos incisos III a V.

8.9.2. Considerando que o objeto da contratagao possui baixo valor estimado e reduzido grau de complexidade, a
exigéncia de comprovacdo de qualificacdo econdémico-financeira mostra-se desproporcional e potencialmente restritiva
a competitividade do certame.

8.10. Qualificagao técnica e Operacional
8.10.1. Capacidade Técnica:

a) Atestado ou declaragoes de capacidade técnica que comprovem que a empresa forneceu
materiais compativeis com o objeto licitado, de acordo com solicitado no Termo de Referéncia.

8.10.2. Para verificagao de capacidade técnica, a apresentacdao do atestado devera ser referente a execugdo de, no
minimo, 50% do item 1 deste termo de referéncia, ou seja, a fabricacao/emissédo de 1.050 crachas.

8.10.3. Serd permitida a soma dos atestados de forma a totalizar o quantitativo indicado no subitem anterior,
contanto que pelo menos 1 dos atestados possua a fabricagdo/emissado de 200 crachas.

8.10.4. Somente serdao aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um
ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

8.10.5. Poderad ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdo de diferentes
atestados de servigos executados de forma concomitante.

8.10.6. A empresa disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados
apresentados.

8.11. Outras Exigéncias de habilitacao



8.11.1. As condicoes de participacdo, de habilitacao juridica e de comprovacdao de regularidades fiscal, de
seguridade social e trabalhista estdao previstas no Edital do certame.

8.12. As demais clausulas especificas que irdo regular a selecdo de fornecedores constam no Edital.

9. INDICACAO DO SIGILO DO ORCAMENTO E ESTIMATIVAS DE PRECOS

9.1. O valor estimado para a Dispensa Eletronica é publico em razdo de limitagdo sistémica da plataforma.

9.2. Os precos estimados da contratacao foram estabelecidos mediante ampla pesquisa de precos realizada

segundo os parametros estabelecidos na Norma Operacional - SEI n? 3/2024/DAI-EBSERH, conforme processo SEI n?
23526.015618/2026-98.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Os recursos orgcamentdarios para execucdo da despesa estdao contemplados na fonte 1001A004QX, PTRES
234191, natureza da despesa 339030 - Material de Consumo e Plano Interno EPM60000000, conforme informado na
Declaracao - SEI 62230105.

10.2. A informacdo sobre disponibilidade de recursos orcamentdrios é fornecida com base na Portaria n2 217 de
05 de julho de 2021, que trata de subdelegacdo para indicacdo de fonte de recursos orgcamentarios e financeiros,
publicada no Boletim de Servigo n? 257 de 07 de julho de 2021.

11. SUBCONTRATACAO, CONSORCIOS E DEMAIS ALTERACOES SUBJETIVAS
11.1. Nao serd admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
11.2. Serd admitida a participacdao de pessoas juridicas reunidas em consdércio, com o objetivo de ampliar a

competitividade e possibilitar a participacdo de empresas que, isoladamente, ndao possuam capacidade suficiente para o
fornecimento integral do objeto.

11.3. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao exigidos na licitagao original; sejam mantidas as
demais cldusulas e condic6es da contratacdo; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia
expressa da HU Brasil a continuidade da contratagédo.

12. CONDICOES GERAIS

12.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Equipe de Planejamento de Contratacao, estando em
consonancia com as disposigées legais e normas aplicaveis, com o interesse e a conveniéncia da Administragao Publica,
bem como integra o processo administrativo e tem os anexos abaixo como parte integrante:

12.2. Os seguintes anexos integram este Termo de Referéncia:

12.2.1. Anexo I - Manual (Externo) de Uso da Marca HU Brasil (62231802);

12.2.2. Anexo II - Modelo item 03 (62231829);

12.2.3. Anexo III - Modelo de Proposta (62231857);

12.2.4. Anexo IV - Modelo de Ordem de Fornecimento (62231867);

12.2.5. Anexo V - Modelo de Recebimento Definitivo (62231876)

12.2.6. Anexo VI - Modelo de Parecer Técnico de Avaliacdo de Amostra de Material (62231886);
12.2.7. Anexo VII - CONJUR - Anexos TR - Bens (escopo) - RCC 3.0 (62231893).

Equipe de Planejamento da Contratacao:

IGOR CAMARA CUNHA
Chefe da Unidade de Administracao de Pessoal
Coordenador da EPC

MARLIO VINICIO BEZERRA ALENCAR DOS SANTOS KENIA SAYONARA FREIRE DE PAIVA
Assistente Administrativo Chefe da Unidade de Compras e Licitagoes
Integrante Demandante da EPC Integrante Administrativo da EPC
13. APROVACAO

13.1. De acordo.
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A presente contratacao se mostra adequada e atende aos objetivos da instituicao.
Sendo assim, aprovo o Termo de Referéncia conforme seus proprios fundamentos.

Encaminhe-se a drea de licitagGes para inicio da fase de Selecao de Fornecedor.

RODRIGO BRIOZO
Gerente Administrativo

Documento assinado eletronicamente por Kenia Sayonara Freire de Paiva, Chefe de Unidade, em 26/06/2026,
as 13:41, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de

outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Marlio Vinicio Bezerra Alencar dos Santos, Assistente
Administrativo, em 30/06/2026, as 09:05, conforme hordério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput,
do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Igor Camara Cunha, Chefe de Unidade, em 30/06/2026, as 09:21,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de

2015.

Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Amancio Briozo, Gerente, em 30/06/2026, as 09:30,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de
2015.

Referéncia: Processo n? 23526.015547/2026-23 SEI n® 62231758
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